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Handtering af betaling — e-faktura
e Lpbende sendes alle pdf-faktura via mail til: CVR@nemfaktura.dk
e e-faktura: a
e Default star du i ”Til bogfgring”
- Veslg = Fun

Til Bogfering v
e Her ligger alle e-faktura, som ikke er betalt
Modtaget CVR-faktura Fakturadato Afsender Dalo betales Belob Status Bataling

Alle X Alle b

23-09-20 ] 20-09-20 Bounum Maskinstation A'S 30-09-20 101.660,69 | Modtaget Kiar il overtarsel
230020 | N 0020 Calvex A'S 01-10-20 763,75 | Modtaget Kiar til overfarsel
2002 | o0 Vestergaard Agro A'S 01-10-20 523125 | Modtaget Anden betaling
wosz0 | (N 5o Linds AS 06-10-20 6.149.47 | Modtaget Kiar til overfirse!

- Faktura med + er bilag sendt fra mailen som er omkonverteret til en e-faktura
- Faktura uden + er e-faktura sendt direkte fra leverandgren

e Abn fakturaen og paseet hjaelpetekst, hvis ngdvendigt

- Betales denne faktura automatisk klik  sogfor og Luk
- Skal denne faktura betales klik eogfer Betal og Luk
- Skal fakturaen slettes klik  Afvis og Luk

Herefter vil listen veere tom — Du er nu faerdig med at handtere dine e-faktura
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Handtering af betaling — e-arkiv

e Lpbende sendes alle pdf-faktura via mail til: CVR@nemfaktura.dk

e Gaie-arkiv

” H 7
* Vaelg mappen RegnSkabSbllag Regnskabsbilag Indbakke @konomi

e Velg fakturastatus “Modtaget”

Fakturastatus 2
Alle v
Alle

Modtaget
Betalt

Afvist
Betalt OS
Betalt BS/LS

Overfort til bank

Under overfarsel
Autobogfar fejlet

e Her ligger alle bilag du mangler at behandle

Type Fakiurastatus Bilag & Fakturadato & Arfdvdate & Afsenderinfo < Betalingsdato & Belgh &

L e v Modtaget ¥ o foo

B Modtaget 23075 01-01-20 26-08-20 SPF-DANMARK A/S 25-08-20 348.602,73 I ]

B Modtaget 23074 01-01-20 26-08-20 SPF-DANMARK A/§ 25.08-20 243.872,48 =R -]

B Modtaget 23073 24-08-20 26-08-20 o Mekaniker Erik Sgrensen - 450,00 I =]

e De enkelte faktura abnes — tjekkes for — Betalingsbelgb — Betalingsdato — indhold

e Afregning — ZAndre fakturastatus til "Betalt”

Fakturastatus: Modtaget -
Bilagsnr: Modtaget
) Betalt b
Arkivdato:
e —

o Faktura — Laegges til betaling i banken. Herefter sendres fakturastatus til ”Betalt”
e Herefter vil listen under fakturastatus “modtaget” vaere tom

— Du er nu feerdig med at handtere dine e-arkiv-bilag
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